Zostań redaktorem stron KOZTS krok po kroku 

Cz. I. Dodawanie wiadomości (wersja 25.10.2009) 

Jeśli nie posiadasz konta użytkownika należy je utworzyć:

1. wejdź na stronę www.kozts.pzts.pl
2. zarejestruj się: kliknij link „załóż sobie” w lewej kolumnie na dole, następnie wypełnij formularz

3. na podany przez Ciebie adres e-mail przyjdzie wiadomość z linkiem aktywacyjnym, należy kliknąć w ten link – konto zostanie aktywowane

4. zgłoś chęć wpisywania newsów: wyślij mail na adres administratora (Piotr.Homola@gmail.com lub Piotr.Schweichler@gmail.com) prośbą o przyznanie praw wydawcy.

5. po otrzymaniu praw wydawcy wpisywane newsy mogą być widoczne w serwisie bez konieczności akceptacji przez administratora

Jeśli posiadasz już konto ale nie masz praw wydawcy: punkty 4-5

Jeśli masz konto i prawa wydawcy:

6. zaloguj się

7. kliknij „zaproponuj newsa” (w lewej kolumnie na dole w „menu użytkownika”), pojawi się panel do wpisywania newsów

8. wybierz kategorie newsa, jeśli potrzebujesz nowej kategorii zawiadom administratora

9. wpisz tytuł wiadomości

10. w pierwszym oknie tekstowym („Wprowadzenie”) wpisz tekst pierwszej części wiadomości - wprowadzenia.

11. W drugim oknie tekstowym („Tekst główny”) wpisz tekst drugiej części wiadomości (ta część będzie się wyświetlała razem z pierwszą po kliknięciu przez czytelnika przycisku „Czytaj więcej”). Do obu okien tekstowych można również wklejać teksty przygotowane wcześniej w innych edytorach, np. Microsoft Word.  

12. na dole strony odszukaj i kliknij zakładkę „publikacja”

13. w polu „Status” zaznacz: „Opublikowany”
14. zaznacz pole „Strona startowa” jeśli chcesz by Twoja wiadomość wyświetlała się na stronie głównej (kliknij mały kwadracik po prawej stronie pola tak by pojawił się w nim „ptaszek”)
15. kliknij ikonę „zapisz” (rysunek dyskietki)

16. jeżeli wszystkie czynności wykonałeś poprawnie wiadomość powinna być widoczna na stronie głównej, sprawdź.

Jeżeli chcesz zmienić lub poprawić wiadomość:

17. zaloguj się

18. przy tytule każdej wiadomości powinieneś zobaczyć małą ikonkę przedstawiającą kartkę i ołówek – kliknij tą ikonkę przy tej wiadomości, którą chcesz zmienić/poprawić.

19. zmień co trzeba

20. potwierdź zmiany klikając w dyskietkę („zapisz”)

21. sprawdź czy wszystko dobrze wygląda

Jeśli masz jakiś problem pisz do administratora.
Jeśli masz uwagi do tej instrukcji pisz: Piotr.Homola@gmail.com 

Ciąg dalszy nastąpi…

